
коростишIвськА MIcb.
м.Коростишiв

рАдА

РОЗПОРЯДЖЕН
МIСЬКОГО ГОЛОВ

Про введення в експлуатацiю
системи електронного
документообiгу АСКОД

З метою впровадження системи електрон документообiгу АСКОД
(далi - СЕД (АСКОД>) у дiяльнiсть Коростишiвсь i MicbKoi ради, керуючись
п.20 ч,4 ст.42 Закону Украiни <Про мiсцеве самовр вання в YKpaiHi>,:

1. Ввести в експлуатацiю СЕД (АСКОД)
радi з 13.03 .202З року.

Коростишiвськiй мiськiй

2. Затвердити список осiб, якi мають право працювати в СЕД
(АСКОД> у Коростишiвськiй мiськiй радi (до я).

1 Здiйснювати реестрацiю вхiдноi, внутрiшньоi, вихiдноi
документацii та звернення |ромадян з 1з.0з.202З року у СЕД <АСКО!> та
ПОКЛаСТИ ПеРСОнаJIьну вiдповiдальнiсть на керiвникiв структурних пiдроздiлiв
MicbKoi раДи, посадових осiб мiськоi ради та iнших виконавчих органiв за
ВПРОВаДЖеННя i фУнкцiонування СЕД (АСКОД> в пiдроздiлах та забезпечити
зберiгання та захист iнформацiТ, яка обробляеться в СЕД (АСКоД).

4. СтрУктурним пiдроздiлам апарату КоростишiвськоТ MicbKoi ради,
iншим Виконавчим органам Коростишiвськоi MicbKoT ради з 1З березня 202З
рокУ забезпечити виконання документiв виключно засобами СЕ! (ДСКОД).

5. Визначити вiдгtовiдальними за органiзацiю роботи з електронними
ДОКУМеНТаМи У Дiловодствi КоростишiвськоТ MicbKoi ради та fi виконавчих
органах загаJIьний вiддiл Коростишiвськоi MicbKoI

6. Визначити евгенiя MYCICHKA адмiнiстратора вiддiлу
КоростишiвськоТ MicbKoTзабезпечення дiяльностi ЦНАП Управлiння

ради адмiнiстратором СЕД (АСКОД) та Bi овiдальним за технiчне
супроводження i програмно-апаратне забезпечення СЕД (АСКОД).

7. Вiддiлу правовоi та кадровоi роботи К ишiвськоi MicbKoi ради
протягом двох робочих днiв з моменту пiдписання оряджень по кадрових

заг€uIьний вiддiл MicbKo'i
право працювати в СЕЩ

м

ради для внесення змiн до списку осiб, якi мають
<сAСКОД> у Коростишiвськiй мiськiй радi.

0/ о,4 и,{3



8. Адмiнiстратору СЕД кАСКОЩ>> забезпечити:
7.1 Реестрацiю працiвникiв у СЕД (АСКОД>) при прийняттi на роботу та

надавати доступи до картотек вiдповiдно до посадових обов'язкiв.
7.2.Видалення користувачiв iз СЕД (АСКОД) в день ix звiльнення.
7 3.НадаНня працiвникам доступ у СЕД <сAСКОД)) виключно за поданням

керiвникiв виконавчих органiв Коростишiвськоi MicbKoT ради та за
безпосереднiм погодженням Коростишiвського мiрького голови.

9. Загальному вiддiлу Коростишiвськоi MicbKoi ради, управлiнню
I_{eHTpy нацання адмiнiстративних послуг Коростишiвськоi MicbKoi ради,
дiловодам старостинських округiв Коростишiвськоi MicbKoI ради, iншим
ВИконавчим органам Коростишiвськоi MicbKoi ради з 13 березня 2023 року
проводити реестрацiю вхiдних та вихiдних документiв засобами сЕд
(АСКОД> згiдно з дiючою Iнструкцiею з дiловодства.

10. ВИЗНаЧити Таiсiю ЛIНИВУ провiдн9го спецiалiста заг€шьного
ВiДДiЛУ MicbKoi Ради вiдповiдальною за органiзацiю роботи з архiвними
електронними документами та Тх пiдготовку до передавання на apxiBHe
зберiгання.

1 1. Виконавчим органам Коростишiвськоi мiськоi Ради визначити
ВiДПОВiдалЬних осiб за органiзацiю роботи з архiвними електронними
ДОКУМеНТаМИ та ik пiдготовку до передавання на apxiBHe зберiгання до
архiвного вiддiлу Житомирськоi районноi державноI адмiнiстрацii.

t2. ВСтановити, що користувачi несуть персон€шьну вiдповiдальнiсть
За ВЛаСНi дii чи Тх вiдсутнiсть у СЕД (АСКОД)) та встановити що користувачам
СЕД кАСКОД> заборонясться:

- передавати TpeTiM особам власнi засоби iдентифiкацii у СЕД <АСКо!>;
- здiйснювати дii у СЕЩ (АСКОД> вiд чужого iMeHi. .

13. Контроль за

мiський голова

ррядження залишаю за собою.
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Щодаток
до розпорядження
мiського голови
цаzеzм,r&

Список осiб,
ЯКi мають право працIовати в системi електронного документообiгу

(АСКОД>> в Коростиrпiвськiй мiськiй радi

м
пlп

Посада згiдно штатного розпису пlБ Статус користувача

1. N{iський голова Кохан
IBaH Михайлович

Керiвник

J. Перший заступник
мiського голови

!ейчук
Руслан Станiславович

Керiвник

4. Заступник мiського
голови з питань
дiяльностi виконавчих
органiв ради

Бондарчук
Сергiй Володимирович

Керiвник

5. Керуючий справами
виконавчого KoMiTeTy

Полешко
Оксана Юрiiвна

Керiвник

Загальний вiдlдiл (5 шт. од.
6. Начальник вiддiлу Сорока

Юлiя Олександрiвна
Керiвник

7. Головний спецiалiст Макаренко
юлiя lvlихайлiвна

liловод

8, Головний спецiалiст Фiрсова
Катерина Вiталiiвна

Виконавець

9. Провiдний спецiалiст !обрянська
Дар'я ()ергiIвна

виконавець

10. Провiдний спецiалiст Лiнива
таiсiя Василiвна

f,iловод

правовоi та Bol и (5 шт. од.
11 Начальник вiддiлу !яков

Сергiй Миколайович
Керiвник

|2. Заступник начЕLlrьника
вiддiлу

Зубро
оксана Василiвна

Виконавець

13. Головний спецiалiст Лях
IHHa Миколаiвна

виконавець

|4, Головний спецiалiст HoBiK
олена IBaHiBHa

виконавець

15. Провiдний спецiалiст Гулик
Вiкторiя Миколаiвна

Виконавець



Фiнансово - госпо й вiдшi;l (4 шт. од.
16. Начальник вiддiлу Яковенко

Свгенiя Петрiвна
Керiвник

|7. Заступник нач€шьника
вiддiлу

Вознюк
тетяна Валентинiвна

Виконавець

18. Головний спецiалiст Пастуltlкевич
Олена ,Володимиlэiвна

Виконавець

19. Головний спецiалiст Кириченко
Алла IVIиколаIвна

Виконавець

Вiддiл земельних вiдносlин тА еколOr.ii (4 шт. ол.
20. Начальник вiддiлу Левченко

ольга IИиколаТвна
Керiвник

2| Головний спецiалiст Хом'яков
Геннадiй Вiталiйович

Виконавець

22. Головний спецiалiст Зибалова
олена Михайлiвна

Виконавець

2з. Провiдний спецiалiст климеrrко
Ольга Сергiiвна

Виконавець

Вiддiл з питаIIь дери(авного apxiTeK,fy|lнo - будiвельного контролю (3 ш,r,.ол.

24. Начальник вiддiлу Прищепа
Олександр
Володимирович

Керiвник

25. Головний спецiалiст Савченко
Людмила BiKTopiBHa

Виконавець

26. Провiдний спецiалiст Кумечко
семен Iванович

виконавець

Управлiння центр надання адмiнi х посJl 11 шт. од.
27. Начальник управлiння зелiнська

Олена Юрiiвна.
Спiвробiтник
цнАп

Вiддi.ll заOезIIе(Iення лiяльностi цI{дП управ;riнllя ЦНдП (5 шт. ол.
28. Начальник вiддiлу Кравченко Альона

василiвна
Спiвробiтник

29. Адмiнiстратор Вернигора
Bipa Миколаiвна

Спiвробiтник

30. Адмiнiстратор Коробейнiкова
юлiя олексiiвна

Спiвробiтник
цнАп

зl Адмiнiстратор Волинець Ольга
василiвна

Спiвробiтник
tц{Ап

a.tэZ. Адмiнiстратор MycieHKo
евгенiй Олександрович

Спiвробiтник
I-ц]Ап,
Адмiнiстратор



Вiддiл державноi peccTpauiT юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмuiв
Ja речових прав на нерухоме MaiiHo управлiння ЦНАП (2 шт.од.)

зз. Начальник вiддiлу максимова
Пtанна ЮрiТвна

Спiвробiтник

з4. .Щержавний ресстратор Чернявська Iрина
Володимирiвна

Спiвробiтник
цнАп

Вiддiл мiсця проживання yправлiння ЦНАП (3 шт.од
35. Начальник вiддiлу Карабiнський

свгенiii Миколайович
Спiвробiтник

з6, Головний спецiалiст .Щейчук
Юлiя Юрiiвна

Спiвробiтник

37, Провiдний спецiалiст Приборецька
Iрина Валерiiвна

Спiвробiтник

Управлiння соцiа;rьнrrго захисту населення та охорони здоров'я ( б штй
з8. Начальник управлiння Ящик

Свiтлана Олександрiвна
Керiвник

з9. Заступник нач€Lпьника

управлiння
!iдкiвський
Юрiй Володимирович

виконавець

40. Головний спецiалiст Наумов
Олексiй Геннадiйович

Виконавець

4I Головний спецiа.гriст Бондарчук
Марина BiKTopiBrra

виконавець

42. Головний спецiалiст Наумова
Юлiя BiKTopiBHa

Виконавець

4з. Провiдний спецiалiст ,.Щемченко
Людмила Олексаrrдрiвна

виконавець

44. Начальник вiддiлу Загарiя
Iгор Станiславович

Керiвник

45. Головний спецiалiст Руденко
наталiя олексiiвна

Виконавець

46. Головний спецiалiст Кравчук
Сергiй Анатолiйович

виконавець

47. Головний спецiалiст Потiйчук
Наталiя Григорiвна

виконавець

48. Провiдний спецiалiст Козачук
Руслана Володимирiвна

виконавець

49. Провiдний спецiалiст .Щолiнська
наталiя Фелiксiвна

Виконавець

50. Провiдний спецiалiст !ем'янець
Юрiй Федорович

Виконавець

справах дiтей (3 шт. од.
51 Начальник служби пiлькевич

Оксана Володимирiвна
Керiвник



52. Головний спецiалiст Старубiiнська
Людмtтла CTaHic.TraBiBHa

виконавець

5з. Провiдний спецiалiст Король
Щарiя AHToHiBHa

Виконавець

Вiддiл Mi вання,га архiтекцчри (3 шт.од.
54. Начальник вiддiлу,

головний apxiTeKTop
Загоровська
Тетяна Володимирiвна

Керiвник

55. Головний спецiалiст Тепенч:ак
Свiтлана ВалерiТвна

Виконавець

56. Головний спецiалiст Паламарчук
евгенiй Вiкторович

Виконавець

Iншi працiвники К, шiltськоТ MicbKoI 4 шт.од.
57. Староста Хом'як

Василь Iванович
Керiвник

58. Староста Керiвник

59. Староста Щухневич
Олена Олександрiвна

Керiвник

60. Староста lубиченко
МIихай.цо Васильсlвич

Керiвник

61 Староста томашевська
Марiя Олександрiвна

Керiвник

62. Староста Вернигора
IBaH Федорович

Керiвник

бз. Щiловод Савенець
Оксана Володимирiвна

Виконавець

64. Щiловод весельська
свiтлаrrа Василiвна

Виконавець

65. liловод Наюк
Надiя Олександрiвна

Виконавець

66. !iловод Андрощук
Анатолiй Миколайович

виконавець

67. liловод Чудовська
оксана Михайлiвна

виконавець

68. Щiловод Кротюк
Bipa Миколаiвна

виконавець

69. Секретар керiвника ЯщУк
Iрина IBaHiBHa

виконавець

70. Головний спецiалiст з
питань цивiльного
захисту та мобiлiзацiйноi
роботи

Божик
наталiя Миколаiвна

Виконавець



льтYри та шт.од.
7| начальник Хмельова

Олена Леонiдiвна
Керiвник

72, Головний спецiалiст Бондарчук
вален:гина Миколатвна

виконавець

lэ. Провiдний спецiалiст Щейчук
вiолета Станiславiвна

Виконавець

Фiнансове влiння (7 шт. од.
74. Головний спецiалiст Градовська

оксана Михайлiвна
Керiвник

15. головний спецiалiст-
бухгалтер

Ярмоленко
тетянсl Миколатвна

Виконавець

Бюджет_ний вiддiл
76, Головний спецiалiст Ссипч,ук

наталiя Миколаiвна
Виконавець

Се план ння та викона}{ня доход в
77. Завiдувач сектору Ходяк

Iрина Анатолiiвна
Виконавець

7в. Iнспектор з перевiрок Срмак
Надiя Петрiвна

виконавець

Вiддiл освiти, моло,li та спорту (5 шт.од.)
79, Начальник вiддiлу Щжаман

Iгор Васильович
Керiвник

80. Заступник начапьника
вiддiлу

мельниченко
тетяна Василiвна

виконавець

81 Головний спецiалiст Парха:rевич
IBaH Iванович

виконавець

в2. Головний спецiалiст Вакуленчик
Сергiй Вiкторович

виконавець


