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оЬ.оУ АдЮ №

Про введення в дію печатки фінансово- 
господарського відділу Коростишівської 
міської ради

Відповідно до ч.9 ст.16, п.20 ч.4 ст.42 Закону України «Про місцеве 
самоврядування в Україні», Правил організації діловодства та архівного зберігання 
документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 
підприємствах, в установах і організаціях, що затвердженні наказом Міністерства 
юстиції України від 18.06.2015 №1000/5, зареєстрованого у Міністерстві юстиції 
України від 22.06.2015 року за №736/2718, Інструкції з діловодства у Коростишівській 
міській раді (зі змінами), що затверджена рішенням виконавчого комітету міської ради 
від 21.03.2017 №61, розпорядження міського голови від 03.08.2017 №85 «Про порядок 
використання та зберігання печаток і штампів», з метою ефективного виконання 
визначених повноважень фінансово-господарського відділу Коростишівської міської 
ради:

1. Ввести в дію з 03 березня 2020 року нову круглу печатку фінансово-
господарського відділу Коростишівської міської ради з текстом відбитку 
«*УКРАЇНА*ЖИТОМИРСЬКА ОБ ДАСТЬ* КОРОСТИШІВСЬКА МІСЬКА
РАДА*ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКИЙ ВІДДІЛ*і.к. 04053660*».

2. Використовувати печатку фінансово-господарського відділу Коростишівської 
міської ради для засвідчення підпису начальника відділу на документах, зокрема:

- рахунках, актах та накладних на отримання товаро-матеріальних цінностей, 
наданих послуг;

- актах звірок взаємних розрахунків з контрагентами, дебіторами та 
кредиторами;

- рахунках та актах наданих послуг, що підтверджують факт користування 
об’єктами оренди, а також актах відшкодування комунальних послуг.

3. Призначити відповідальною за зберігання круглої печатки фінансово-
господарського відділу Коростишівської міської ради начальника фінансово- 
господарського відділу міської ради -  Яковенко Євгенію Петрівну. Місце зберігання -  
кабінет фінансоЕ ' ‘ ' ької ради.

Міський голова

Контроль ірядження залишаю за собою.

І.М. Кохан




