
Додаток 4
до розпорядження міського 
голови , Л ,

Технологічна картка адміністративної послуги 
«ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО: ВІДМОВИ 
ВІД МАЙНОВИХ ПРАВ ПІДОПІЧНОГО; ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ 

ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО; УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ, ЯКІ ПІДЛЯГАЮТЬ 
НОТАРІАЛЬНОМУ ПОСВІДЧЕННЮ ТА (АБО) ДЕРЖАВНІЙ РЕЄСТРАЦІЇ, В 

ТОМУ ЧИСЛІ ДОГОВОРІВ ЩОДО ПОДІЛУ АБО ОБМІНУ ЖИТЛОВОГО 
БУДИНКУ, КВАРТИРИ; УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРІВ ЩОДО ІНШОГО ЦІННОГО 

МАЙНА; УПРАВЛІННЯ НЕРУХОМИМ МАЙНОМ АБО МАЙНОМ, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ 
ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА 

НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА; ПЕРЕДАННЯ НЕРУХОМОГО МАЙНА АБО МАЙНА, ЯКЕ 
ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА 

НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА, ЗА ДОГОВОРОМ В УПРАВЛІННЯ ІНШІЙ ОСОБІ»

Коростишівська міська рада 
(орган опіки та піклування)

№
п/п

К о р о т к и й  о п и с  д ій  н а  к о ж н о м у  ет а п і  
н а д а н н я  п о с л у г и

В ід п о в ід а л ь н и й  
в и к о н а в е ц ь  (п о с а д о в а  

о с о б а , п ід р о зд іл )

Д ія *
Т е р м ін

в и к о н а н н яВ У п 3

1 Прийом документів та реєстрація 
заяви

Загальний відділ 
міської ради

+ протягом 1 
дня

2 Передача заяви та пакету 
документів головному спеціалісту 
соціального захисту населення 
міської ради

Загальний відділ 
міської ради

+ Протягом 1 
дня

3 Перевірка повноти вхідного пакету 
документів

Головний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради)

+ протягом 7
ДНЯ

4 Підготовка документів для 
розгляду на засіданні опікунської 
ради

Головний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради)

+ протягом 7
ДНІВ

5 Розгляд документів на засіданні 
опікунської ради

Головний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради), 
члени опікунської 
ради

+ протягом 1
ДНЯ

6 Підготовка проекту рішення 
виконавчого комітету міської ради

Головний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради)

+ Протягом 7
ДНІВ



7 Розгляд проекту рішення на 
засіданні виконавчого комітету 
міської ради

Г оловний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради) 
Члени виконкому

+ Протягом 1 
дня
(1 раз на 
місяць)

8 Повідомлення/видача особі, яка 
звернулась, результату послуги

Головний спеціаліст 
соціального захисту 
населення міської 
ради (секретар 
опікунської ради)

+ Протягом 5 
днів після 
отримання 
результату)

Загальна кількість днів надання послуги ЗО

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) ЗО
^Примітка:
В -  виконання, У -  участь, П -  погодження, 3 —  затвердження.


